Projektassistenz (m/w/d)

Vollzeit 90408 Niirnberg mit Berufserfahrung 02.05.2024 \\\\ Eg“gl‘ﬁ

Die Transformation der Energiemarkte hin zu einer CO2-freien und sicheren sowie nachhaltigen Energieerzeugung
ist eine der groRten Herausforderungen, der unsere Gesellschaft derzeit gegeniibersteht. HORMANN ENEX
Engineering GmbH sucht Mitstreiter:innen, die sich dieser Herausforderung gemeinsam mit uns stellen.

HORMANN ENEX Engineering GmbH plant und projektiert regenerative Heizwerke, Heizkraftwerke,
Stromerzeugungsanlagen, Geothermieanlagen, GroRwarmepumpen und Anlagen zur Wasserstofferzeugung.

Als Mitglied im Firmenverbund der HORMANN Gruppe (www.hoermann-gruppe.com) tragen wir durch
professionelle und hochwertige Planung sowie innovative Beratung zum Gelingen der Energiewende bei.

DEINE AUFGABEN

e Du unterstutzt die Projektleiter und die Geschaftsfihrung bei abwechselnden, spannenden Themen und
Projektarbeiten in administrativen Belangen.

e Dabei arbeitest Du eigenstandig, aber stets in enger Abstimmung mit der Projektleitung und
Geschaftsfihrung.

e Zu Deinen Aufgaben gehtren aulRerdem Rechnungsprifung und -abwicklung sowie eigenstandige Pflege von
verwaltungstechnischen Dokumenten und Prozessen.

e Du unterstltzt das Projektteam bei Reiseplanung, Projektnebenkosten und Abrechnungen.

DEIN PROFIL

e Du verflgst Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und/oder bringst einschlagige
Berufserfahrung, idealerweise im Bereich Assistenz der Projektleitung oder Geschaftsfihrung, Buchhaltung
oder Rechnungswesen mit.

e Der sichere Umgang mit den gangigen MS Office Programmen, insbesondere Outlook und Excel, ist fur dich
selbstverstandlich. Du hast bereits Erfahrungen mit gangigen ERP-Systemen sammeln konnen.

e Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse erganzen dein Portfolio.

e Deine Arbeitsweise ist gut strukturiert und du schéatzt es im Team zu arbeiten.

e Dich zeichnen eine offene Art, souveranes und sicheres Auftreten sowie Zuverlassigkeit aus.

e Du mochtest die Energiewende gemeinsam mit unserem Team aktiv mitgestalten.

UNSERE LEISTUNGEN

e  Teamkultur: Wir schatzen unterschiedliche Persénlichkeiten, Fahigkeiten, Werte und Hintergriinde. Wir
leben unsere Werte im Team, in der Arbeit sowie bei Firmenevents, und begegnen einander auf Augenhéhe.

e Anerkennung: Ein attraktives Gehaltspaket, dass deine Leistung anerkennt, 30 Tage Urlaub, die
Altersvorsorge mit der HORMANN Rente und flexible Arbeitszeiten bilden den Kern deines Arbeitsvertrags.

e Anbindung: Unser modern ausgestattetes Blro, mit Blick auf unsere Burg, hat eine sehr gute Anbindung an
die offentlichen Verkehrsmittel.

Wenn Du dich angesprochen fiihlst, dann richte Deine aussagekréftige Bewerbung an:

HORMANN ENEX Engineering GmbH, RollnerstraRe 12, 90408 Nirnberg
+49 911 95423 410, www.enex-engineering.com, karriere@enex-engineering.com



mailto:karriere@enex-engineering.com

